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НАСТРОЙКА СПРАВОЧНИКОВ 

Запуск программы:
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Выбор настроек в меню:
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1) Пользователи

Пользователи могут входить в программу (свой логин\пароль) или присутствовать в списках сотрудников, чтобы на них расписывалась работа.
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[image: image4.bmp] - Добавить нового пользователя
[image: image5.bmp] - Редактировать выделенного пользователя
[image: image6.bmp] - Удалить выделенного пользователя
[image: image7.bmp] - Создать нового как копию выделенного пользователя
Найти логин – поиск пользователя по логину

Сортировка – способ сортировки списка пользователей
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Логин – Отображается при авторизации

Пароль – Пароль при авторизации

ФИО – Полное ФИО для отображения в справочниках , например, Иванов И.В.
Должность – необязательное поле

Доступ – уровень доступа к функциям программы
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- – заблокированный пользователь
1 – полное редактирование\просмотр всех данных

2 – редактирование\просмотр всех данных, за искл. редактирования шаблонов и удаления договора
7 – аналогично 2му, только видит список тех договоров, где он закреплен как менеджер

4 – видит свой список договоров (где он закреплен как геодезист), может редактировать примечания, не видит суммы и оплаты
5 – видит свой список договоров (где он закреплен как землеустроитель), может редактировать примечания, не видит суммы и оплаты
11 – видит свой список договоров (где он закреплен как инженер), может редактировать примечания, не видит суммы и оплаты

12 – видит свой список договоров (где он закреплен как регистратор), может редактировать примечания, не видит суммы и оплаты

13 – видит свой список договоров (где он закреплен как секретарь), может редактировать примечания, не видит суммы и оплаты

6 – видит весь список договор, видит/редактирует оплаты по договору

8 – видит все договора, без права редактирования, но может прикреплять к договору файлы

9 – видит все договора, без права редактирования чего-либо
10 – вход невозможен, отображается только в списках сотрудников (например, для уволенных)

Доступ к организациям – галочками могут отмечаться отдельные организации, которые увидит пользователь.
2) Организации

Организации, на которые могут составлять договора.
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[image: image11.bmp] - Добавить новую организацию
[image: image12.bmp] - Редактировать выделенную организацию
[image: image13.bmp] - Удалить выделенную организацию
Настройки для ФОП:
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Настройки для ЮР:
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3) Субподряд

Аналогично организации.

4) Справочник видов работ
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В зависимости от комплектации возможны два варианты работы с этапами работ:
1) Виды  работ едины для всех договоров (устарело):
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Допускается только редактирование этапов из списка:

- переименовывать 

- убирать из списка этапов (значение сортировка делать пустым)

- сортировкой вручную задается порядок в списке этапов работ.

Изменение коснется только новых договоров.

2) Виды работ могут настраиваться по каждому виду договоров:
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Это режим выбирается в списке:
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Далее выделить договор и настроить галочками виды работ:
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Команды: 

[image: image22.bmp] - поднять по списку вверх
[image: image23.bmp]- опустить по списку вниз

[image: image24.bmp] - добавить новый вид работ

[image: image25.png]


- редактировать название (это отразится на отображение и на этапах сущ.договоров)

[image: image26.bmp] - закрепить этап для всех договоров

[image: image27.bmp] - галочки поставить всем 

[image: image28.png]


 - галочки убрать всем

Изменение коснется только новых договоров.
5) Справочник банков
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Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.

6) Справочник договоров
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Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.
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Срок в месяцах и сумма договора автоматически подставляются при создании договора.

Сортировкой задается порядок в списке договоров.

7) Справочник представителей
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Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.

Корректируется также непосредственно в программе.

8) Справочник сокращений организаций
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Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.

9) Справочник паспортов (кем выдано)
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Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.

Корректируется также непосредственно в программе.

10) Справочник областных центров (районов+городов)
[image: image35.png]Cnpasoutunk

=

id_|Koaryy [ Hassanme paiiona
651 7421700000 lusmcukoi paiion
652(7422000000 | Koseneuskwii paiion
653(7422200000  Koponcuki paiion
654/7422400000  Kopioxiscukui paiion
655/7422700000  Kynwkiscexont paiow
656/7423000000 | Mencekwii paiion

[ Haima ) unul_Qunerp ]

B
2|
=]

O

]





Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.

11) Справочник посредники
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Можно добавлять, добавлять как копию, редактировать и удалять значения.

НАСТРОЙКА ШАБЛОНОВ 
Шаблоны находятся в папке, которую открыть можно из меню программы:
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Шаблоны имеют формат *.dot

Сюда можно копировать свои документы и сохранять их в формат *.dot:
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Шаблоны для редактирования открываются через контекстное меню (правая кнопка мышки):

[image: image40.png]



1) Параметры в шаблонах
Программа позволяет заносить в шаблоны данные из текущего договора.  Параметры эти создаются через Закладки
2) Формирование закладки
Порядок создания закладки:

· Вставить ключевое поле в текст, 
· выделить его (без пробелов), 
· выбрать в меню Вставка - Закладка, 
· вставить название (если это повторяющееся поле, то добавить следующий по порядку номер), 
· нажать Добавить.
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3) Описание параметров
	Договор:

	Закладка
	Описание
	Пример заполнения

	DOGNUM
	№ договора
	Б-0001

	DATE
	Дата договора
	12 липня 2010 р.

	DATED
	Дата договора: день
	12

	DATEM
	Дата договора: мес.
	липня

	DATEY
	Дата договора: год
	2010 р.

	ADRES
	Полный адрес участка
	Запорізький р-н., 
с.Нове Запоріжжя, вул.Леніна, 1

	ADRES_RAION
	Адрес участка: район и нас.пункт
	Запорізький район, с.Нове Запоріжжя
	м.Запоріжжя, 
Ленінський район

	ADRES_ULICA
	Адрес участка: улица
	вул.Леніна, 1

	SUMMA
	Сумма по договору
	1000.00
	1200.00

	PROPYSOM
	Сумма (прописью)
	(Одна тисяча грн. 
00 коп.)
	(Одна тисяча двісті грн. 00 коп.)

	SUMMA50
	50% суммы
	500.00
	600.00

	PROPYSOM50
	50% суммы (прописью)
	(П’ятсот грн. 00 коп.)
	(Шістсот грн. 00 коп.)

	PDV
	Сумма НДС 

(см настройки организации)
	0.00
	200.00

	SPDV
	НДС прописью
	без ПДВ.
	у тому числі ПДВ 200.00 грн

	SUMMB
	Сумма, без НДС
	1000.00
	1000.00

	SUMMS
	Сумма, с НДС
	1000.00
	1200.00

	SUMMPRE
	Сумма предоплаты
	300.00

	PROPYSOMPRE
	Предоплата прописью
	(Триста грн. 00 коп.)

	SROK
	Срок по договору (мес)
	6

	KILK
	Кол-во  файлов
	10

	DOGOVOR
	Тип договора
	Проект відведення

	CELEVOE
	Целевое назначение
	ведення садівництва

	CADNUM
	Кад.номер
	1234500000:01:001:0001

	DOPOLN
	Дополнение
	12га

	PRIM
	Примечание
	Список документів додається

	CDATE
	Текущая дата
	12 січня 2015 р.

	CYEAR
	Текущий год
	2023


	Заказчик:

	Закладка
	Описание
	Пример для физ
	для юр
	Для фоп

	FIO
	ФИО/ Название заказчика
	Іванов Іван Іванович
	ТОВ «Мрія»
	ФОП Ісаєв П.П.

	PODPIS
	Подпись
	І. І. Іванов

	PROPYSKA
	Прописка/Адрес
	м.Запоріжжя, вул.Леніна, 12

	PASPORT
	ФИЗ: Паспорт
	Паспорт серія № ПР 123456, виданий Ленінським РВ 01.01.2000р.

	PASPORTNUM
	ФИЗ: № паспорта 
	ПР 123456

	PASPORTVYDAN
	ФИЗ: Паспорт выдан
	Ленінським РВ 01.01.2000р.

	INN
	ФИЗ: ИНН; ЮР: Код
	12345678890
	12345678
	12345678890

	TELEFON
	Телефон
	067-901-81-07

	
	
	

	CLIENT_INFO
	Сборная информация
ФИЗ: ФИО, прописка, паспорт, ИНН
ЮР: название, адрес, код, р/с

ФОП: фио, адрес, инн, р/с
	Іванов Іван Іванович

Адреса: м.Запоріжжя, вул.Леніна, 12

Паспорт серія № 
ПР 123456, 
виданий Ленінським РВ  у 01.01.2000р.

ІПН: 1234567890
	ТОВ «Мрія»

Адреса: м.Запоріжжя, вул.Леніна, 12

Код ЄДРПОУ: 12345678

Р\р: 1111222333  у Банк Аваль» МФО 123456
	ФОП Ісаєв П.П.

Адреса: м.Запоріжжя, вул.Леніна, 12

ІПН: 1234567890

Р\р: 1111233333  у Банк Аваль» МФО 123456

	V_OSOBI
	В лице + На основании
	що діє особисто
	в особі директора Петров В.В., що діє на підставі Статуту
	що діє на підставі свідоцтва


	Исполнитель:

	Название параметра
	Описание параметра
	Пример для ФОП
	для юр

	ORGAN_NAME
	Название Исполнителя
	ФОП Белов А.В.
	ТОВ «БізнесСервіс»

	ORGAN_FULLNAME
	Полное название
	Фізична особа – підприємець Белов А.В.
	Товариство з обмеженою відповідальністю «БізнесСервіс»

	ORGAN_PODPIS
	Подпись руководителя
	В.В. Петров
	П.Р. Леонов 

	ORGAN_V_OSOBI
	В лице
	
	Директора Леонова П.Р.

	ORGAN_NA_PIDSTAVI
	На основании
	Свідоцтва про державну реєстрацію ФОП
	Статуту

	ORGAN_KOMU
	Обращение к руководителю
	Белову А.В.
	Леонову П.Р.

	ORGAN_INFO
	Сборные данные

Адрес, код, банковские реквизиты
	Адреса: м.Запоріжжя, вул.Леніна, 1 

ІПН: 1234567800

Р\р: 12345678901234578 
у Банк «Аваль» 
МФО 12345678
	Адреса: м.Запоріжжя, вул.Леніна, 1 

Код ЄДРПОУ: 12345678

Св-во платника ПДВ: 00000

Р\р: 123456789012345678 
у Банк «Аваль» 
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