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Общие операции в SynergyMap
Открыть таблицу
1. Перейти на вкладку «Главная» и нажать «Открыть таблицу»:
[image: image1.png]



2. Выбрать ту же команду, но на  панели внизу:

[image: image2.png]



3. Открыть из предустановленных слоев:
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Настраиваются кнопки в меню Настройки - Предустановленные слои.

4. Открыть из списка последних открытых файлов:
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5. Перетащить файл с расширением TAB из проводника.

Закрыть таблицу
1. Перейти на вкладку «Главная» и нажать «Закрыть таблицу»:

[image: image5.png]Frasnan | Mocrpoenue | Mpeayeran
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И выбрать таблицу (ы) в списке и нажать «Закрыть»

2. Щелкнуть правой кнопкой мышки в списке слева на нужном слое и выбрать «Удалить слой»:
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Скрыть слой (сделать невидимым)
1. Щелкнуть на “глазике” в списке слева:

[image: image7.png]



2. Щелкнуть правой кнопкой мышки на названии слоя и убрать галочку с «Видимый»:
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Сохранить таблицу
1. Перейти на вкладку «Главная» и нажать «Сохранить таблицу»:

[image: image9.png]DPal@s|




2. Выбрать ту же команду, но на  панели внизу:

[image: image10.png]Y-l





3. Далее выбрать таблицу(ы) и нажать «Сохранить»
4. Горячая клавиша Ctrl+S

Сохранить рабочий набор
(внешний вид текущих карт и для программы SynergyWork)
1. Перейти на вкладку «Главная» и нажать «Сохранить рабочий набор»:

[image: image11.png]Taasnas | Mocrpoense | Mpe






Восстановить таблицу
(отменить все изменения до последнего сохраненного состояния)
1. Перейти на вкладку «Главная» и нажать «Восстановить таблицу»:

[image: image12.png]EERTRIEEICE






2. Отметь последнее действие в программе не предусмотрено.

Показать слой полностью
(отображение всех объектов слоя сразу)
1. Перейти на вкладку «Главная» и нажать «Показать слой полностью»:
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Выбрать слой(и) и нажать «Показать»
2. Щелкнуть правой кнопкой мышки на слое в списке слева и выбрать «Показать слой полностью»:
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3. Если на слое много объектов, это действие может продлиться долго, и после отображения тоже долго будет обновляться карта. 

Сделать слой редактированным
(Только на редактируемом слое можно двигать, изменять объекты, создавать новые)
1. Щелкнуть правой кнопкой мышки в списке слева на нужном слое и выбрать «Редактируемый»:
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2. Выделить объект на слое и нажать на кнопку «Сделать слой редактируемым» (F2):
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3. Редактируемый слой в списке подсвечивается жирным шрифтом:

[image: image17.png]@ ros
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4. После завершения редактирования, во избежания случайного изменения, лучше отключить режим редактирования слоя, для чего в контекстном меню списка всех слоев убрать галочку с Редактированный:
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Построить объект
1. Сделать слой редактируемым.
2. Перейти на вкладку «Построение» и нажать кнопку нужного объекта:
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Символ, линия, ломаная, дуга, сглаженная ломаная, прямоугольник, круг, овал, многоугольник, текст.

При создании ломаных и многоугольника доступны клавиши:
Del – удалить последний узел

Esc, Enter, Двойной щелчок – прервать создание объекта и сохранить его
Для всех объектов:

F3 – привязаться к любому узлу или символу без нажатия кнопки мышки.
Показать геометрическую информацию объекта
1. Два раза щелкнуть мышкой по объекту.

2. Или выделить объект и нажать на кнопку «Геоинформация» на вкладке «Построения»:
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3. Или на выделенном объектом нажать правой кнопкой мышки и выбрать в контекстном меню «Геоинформация»:
 [image: image21.png]Vixpopnau mpo kaaacTposs




4. В окне информации отображаются свойства объекта (периметр, площадь, координаты) и стиль.

5. Чтобы изменить стиль, нажмите на кнопке «Стиль»:
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Если стиль не редактируется, то слой не сделан редактируемым. Для этого прямо в этом окошке нажмите «Сделать слой редактируемым» [image: image23.bmp] 

6. Стиль выделенного объекта (на ред.слое) также можно задать с помощью команд на вкладке «Построения»:
[image: image24.png]| % 2 & &




Задать масштаб карты
1. Колесиком мышки.
2. Из списка заданных масштабов:
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3. Задать вручную:
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и далее:
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4. Применить инструменты на главной панели Увеличить, Уменьшить:

[image: image28.png]Ed NI YK 2]





5. Текущий масштаб можно зафиксировать:

[image: image29.png]PRPDU




Выделение

1. Выделить один объект можно с помощью инструмента Выделение на центральной панели:
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2. Инструмент также доступен в нижней панели:

[image: image31.png]PHB)O P 2 S|’



 

3. Если объекты находятся один под другим, то по умолчанию выделяется объект того слоя, который находится выше.

4. Чтобы выделялся всегда другой слой первым, его можно перенести по списку повыше:
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Для этого слой надо выделить и левой кнопкой мышке перетащить вверх.

5. Чтобы добавить или удалить выделения объектов используется клавиши 

Shift – чтобы убрать выделение из группы и Ctrl – чтобы добавить. Клавиши надо держать зажатыми во время выделения.
Курсор меняет свое значение в зависимости от того, какой режим активирован.
[image: image33.png]



6. Для выделения объектами друг под другом используется клавиша Tab. 

Надо поднести курсор мышки над заданным объектом и нажать Tab. 
Проверить выделение на панели внизу:

[image: image34.png]]
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Нажимать Tab до тех пор, пока не выделится объект на нужном слое.

7. Для выделения группы объектов можно воспользоваться инструментам:
[image: image35.png]


 

Выделения: прямоугольником, кругом и многоугольником:
[image: image36.png]



В область выделения должны попасть центроиды объектов.
8. Чтобы выделить все объекты на заданном слое, нужно нажать правой кнопкой мышки на этом слое в списке слева и выбрать «Выделить все»:
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9. Чтобы инвертировать выделение на заданном слое в том же меню выбрать «Инвертировать выделение»

10. Там же можно и снять выделение объектов для этого слоя
11. Те же самые команды, но для всех слоев сразу, доступны на центральном меню:

[image: image38.png]



12. Найти выделение на карте (например, после выполнения поиска) можно с помощью команды «Найти выборку» в центральном меню:

[image: image39.png]



Копировать/ Вставить объекты

1. Выделить объекты.
2. Сделать редактируемым слой, куда планируется вставить объекты.
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3. Нажать кнопку Копировать:
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4. Нажать кнопку Вставить:
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5. После копирования слой можно закрывать или удалять объекты, которые были скопированы.

Проектировать участки
1. Выделить объект. 
Примечание! Для повышения точности проектирования лучше проектирование делать на слоях, вмещающих точность 3-4 знака, т.е. с диапазоном координат 1-2 миллиона для 3 знаков и 200 тысяч для 4 знаков.
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Нажать на кнопку «Проектирование»:
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В диалоге установить значение:

Площадь – площадь проектируемого участка(ов);
Кол-во – сколько надо отстроить участков с заданной площадью;
Отрезать – отпроектировать заданное кол-во указанной площадью;
Проектировать – отпроектировать максимально возможное кол-во участков указанной площадью;
Разрезать – создает два объекта: один с заданной площадью и второй – остаток.
3. Щелкнуть около стороны (параллельно ей будет проектироваться) мышкой, она подсветится красной линией и будет запрошено ее использование:
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4. Проектирование не будет работать, если объект содержит дубликаты узлов или геометрию типа звезды.
5. Пример 1: разрезать участок на 10 соток под будівництво и остальное под осг. 
· выделяем участок;

· нажимаем проектировать;
· указываем площадь участка (в кв.м.) и кол-во «1»;
· нажимаем Разрезать;
· далее на плане щелкаем возле стороны, относительно которой будем отрезать. В данном случае относительно дороги.
[image: image45.png]eyTiuA

NapannensHo npavor:

3

2109.10800000014,
(B cnusse nposnem o npoexruposamvien]

1
210910800000014,

Mnowags yiackos 1000

Koneo yuacrros,
[ He crarmapran Kompurypausa

Branuy [nnan

Faspesars

Mpossvposare

Orpesars
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Пример 2: отрезать участок 25 соток. 

· выделяем участок;

· нажимаем проектировать;
· указываем площадь участка (в кв.м.) «2500» и кол-во «1»;
· нажимаем Отрезать;
· далее на плане щелкаем возле стороны, относительно которой будем отрезать. В данном случае относительно дороги.
[image: image48.png]TIpoekTApoanye

NapannensHo npavor:

Mnowags yiackos | 2500 Kem
Konsoysscrkos |1
2626.42164379706,
1.051 36061991862,

[ He crarmapran Kompurypausa
(B cnusse nposnem o npoexruposamvien]

Bratnay [ o





[image: image49.png]ToaTsepaehye

Menonssosare cropony: 5259372.49,5304530.78; 5259359.37,5304553.89 7

)

3]





[image: image50.png]



Пример 3: проектировать масив по 2га. 

· выделяем участок;

· нажимаем проектировать;
· указываем площадь участка (в кв.м.) «20000» и кол-во «0»;
· нажимаем Проектировать;
· далее на плане щелкаем возле стороны, относительно которой будем отрезать.
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Режим редактирования узлов

1. Выделить объект.
2. Сделать слой редактированным.
3. Включить режим редактирования узлов на вкладке «Построения»:      
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4. Включить режим можно также на нижней панели: 
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5. В этом режиме можно двигать и удалять отдельные узлы объекта.

6. В этом режиме нельзя передвинуть объект целиком или удалить его.

7. Для удаления узла выделите его мышкой и нажмите клавишу Del.

8. Чтобы добавить узел, надо включить режим добавления узлов на вкладке «Построение»:

[image: image56.png])
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Режим активируется только, когда включен режим «Показывать узлы»
Далее щелкните на стороне, где должен быть новый узел и подтяните его:

[image: image57.png]



9. Чтобы отключить эти режимы, надо нажать на эти же кнопки еще раз.

10. Узел может не отображаться, если в этом месте дубликаты узлов:

[image: image58.png]



Однако если нажать в месте предполагаемого узла, он выделится:

[image: image59.png]



Нажмите клавишу Del для удаления дубликатов узла.

11. Отмены редактирования узлов  нет! Делайте регулярные сохранения файлов.
Действия над объектами

Объединение объектов
i. Выделить объект, к которому нужно присоединить часть: 

[image: image60.png]



ii. Сделать слой редактируемым

iii. Выбрать команду «Выбрать изменяемый объект» на вкладке «ГИС анализ»:

[image: image61.png](@) am@




[image: image62.png]



iv. Выбрать объект, который присоединяем: 

[image: image63.png]



v. Нажать кнопку «Объединить»: 

[image: image64.png]SR g




vi. Будет запрошено удаление тех частей, что участвовали в объединении (вторые части). Если они нужны, выбрать «Нет»: 

[image: image65.png]=S
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vii. Получится новый объект: 

[image: image66.png]



Разделить объект полилинией
i. Выделить объект:
 [image: image67.png]



ii. Сделать слой редактируемым

iii. Выбрать команду «Выбрать изменяемый объект» на вкладке «ГИС анализ»:
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[image: image69.png]



iv. Выбрать полилинию. Если ее нет – построить: 

[image: image70.png]



v. Нажать кнопку «Разрезать полилинией»: 

[image: image71.png]oe 4B E




vi. Получится два новых объекта: 

[image: image72.png]



Удалить часть объекта другим
i. Выделить объект:

[image: image73.png]



ii. Сделать слой редактируемым

iii. Выбрать команду «Выбрать изменяемый объект» на вкладке «ГИС анализ»:
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[image: image75.png]



iv. Выбрать другой объект. (возможно потребуется нажимать Tab, пока он не выделится) 

[image: image76.png]



v. Нажать кнопку «Удалить части»: 

[image: image77.png]@ e B




vi. Будет запрошено удаление тех частей, что участвовали в удалении (вторые части). Если они нужны, выбрать «Нет»: 
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vii. Получится новый объект: 

[image: image79.png]



Получить наложение

i. Выделить объект, от которого надо получить наложение: 
[image: image80.png]



ii. 
Сделать слой редактируемым

iii. Выбрать команду «Выбрать изменяемый объект» на вкладке «ГИС анализ»:

[image: image81.png]Ol A3 E L




Объект изменит свой цвет:
[image: image82.png]



iv. Выделить объект (можно несколько сразу), от которого получить наложение: 

[image: image83.png]



v. Нажать кнопку «Получить наложение»: 

[image: image84.png]



vi. Будет запрошено удаление тех частей, что участвовали в наложении. Если они нужны, выбрать «Нет»: 
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vii. Получится новый объект: 

[image: image86.png]



Вырезать петлей с выносом на узел

i. Выделить объект:

 [image: image87.png]



ii. Сделать слой редактируемым

iii. Выбрать команду «Выбрать изменяемый объект» на вкладке «ГИС анализ»:
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[image: image89.png]



iv. Выбрать объект внутри (возможно кнопкой Tab, чтобы перейти к нижнему объекту): 

[image: image90.png]



v. Нажать кнопку «Вырезать петлей»: 

[image: image91.png]oA B[E L




vi. В выделенном объекте удалится внутренний объект: 

[image: image92.png]



Создание буферной зоны

i. Выделить объект(ы) (многоугольник, линию, символ): 

[image: image93.png]



ii. Сделать слой редактируемым

iii. Выбрать команду «Буферные зоны» на вкладке «ГИС анализ»:

[image: image94.png]]
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iv. Указать радиус буфера (чем больше радиус, тем больше точек создается). Для столба, например, это значение равно 8 или 4:
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v. Получится новый объект: 

[image: image96.png]



Поиск объекта

1. Объекты на карте могут иметь атрибутивную информацию, по которой можно выполнять поиск. Примерами таких объектов могут быть общие базы участков, адресные схемы, сетки планшетов, индексно-кадастровые карты.
2. Открыть слой базы.

3. Нажать на кнопку Поиск:
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4. Ввести параметры поиска:
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Что – сюда заносится текст поиска. Можно вводить неполное слово

В таблице, поле – указать в какой таблице и в каком поле искать

Нажать Найти.

5. Подождать, пока выполняется поиск:
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По окончанию будет выдано окно, сколько объектов соответствует поиску:
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И предложено найти их на карте:

[image: image101.png]



Ок – программа отобразит карту так, чтобы  видны были все эти объекты. Если база большая, то это может занимать большое время. Также, если участки сильно разбросаны друг от друга, то их можно будет не заметить.

Отмена – оставить карту как есть.
6. Для отображения результатов (по одному) поиска можно воспользоваться кнопкой Показать следующий выделенны объект:
[image: image102.png]PRAPYE





Нажимая на эту кнопку, на экране будет отображаться объекты по порядку:

[image: image103.png]


 [image: image104.png]



Используя инструмент Информация [image: image105.bmp], можно проверить каждый объект (просто щелкая по ним мышкой):
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7. Результаты выборки можно сохранить в самостоятельный файл. Для чего, не снимая выделения, нажа на кнопку  Выделение как отдельный слой:
[image: image107.png]



Добавляется временный слой, в который копируются выделенные объекты:
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Это временный слой, который удаляется после закрывания карты. Слой имеет структуру, какая была у слоя первого выделенного объекта. Он доступен для редактирования. 
Если нужно его сохранить как файл, то выбрать в контекстном меню Сохранить слой как:
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Вырезание остаточного угодья

1. см. в Руководстве раздел 36.25 Вырезать вкрапленные
2. или 33.2 Удаление части объекта
3. или 33.5 Вырезать петлей с выносом на узел (по-старому)
4. При работе в кадастровом каталоге есть кнопки автоматического формирования остаточного угодья: 
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Создание зон ограничений

1. При наличии плана участка с отстроенными зонами ограничений возможно их автоматическое наложение на кадастровый участок. 
2. Порядок создания зон ограничений на плане:
i. Открыть план с подснятыми сетями:

[image: image111.png]



ii. Создать файлы для зон ограничений:
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Куда сохранить – путь для сохранения, обычно папка текущего проекта,

Проекция – уточнить, если отличается от умолчания

Слои – можно убрать ненужные слои 

iii. Ограничения в списке слоев (по две таблицы на ограничение):
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iv. Выбрать инструмент рисования ограничения:
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v. Указать параметры построений:

[image: image116.png]27 = Orpauern

Koa: 0105 CoxpatiTe.
oo 0|

Cpox: Mocrifno

Lara perver.
Honep pericr.
W

Copum seron oSomiavens wecbmaTene

o, K0T OyyT yaanens 3 XML
oreyrcreyer e

urpuposKa e wvps

ST





Запрашиваются краткие сведения об ограничении (потом можно ввести полные данные)  и стили рисования (умолчания задаются в кадастровых настройках)

vi. Сделать построения:

[image: image117.png]



Щелкая по карте (в узлах) (лучше включить прилипание к узлам или иметь отстроенные точечные объекты), объект сразу отрисовывается. 
На последней точке нажать Enter для завершения. 

Для отмены можно сделать восстановление таблиц:
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vii. Сохранить построения:
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3. Открыть кадастровый каталог для занесения участка или с уже ранее занесенным:
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4. Определить объекты, если ранее не заносились:
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Последовательно заносятся участок как квартал, потом как участок, потом выделяются и добавляются угодья. 

5. Наложить зоны ограничений (после добавления угодий, до нумерации, выделив участок на слое dilanka_sdb):


[image: image123.png]Faasnas | Mocrpoenue | Mpeaycranosnene caou | TUC ananus| Kanacta || org

maa“aw\w\j\ﬁj\ EEETEY

locallose o=l |

WY






Дождаться «Завершено»

6. Скрыть слои ограничений, чтобы проверить результат:


[image: image124.png]aaaaaaaaa





7. Проверить состыковку с границами участка (если точность 0.00, то может ограничение выйти за границу участка)


[image: image125.png]


 [image: image126.png]



В этом случае или надо ввести узел вовнутрь участка или создать новую точку на границе участка и состыковать ее с ограничением:
[image: image127.png]


 [image: image128.png]



8. Довнести информацию в ограничения (выделив каждое, возможно нажимая Tab, т.к. слой ограничений ниже слоя участка и угодий):
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9. Продолжить оформление участка (нумерация, узлы, создание смежников)

Занесение в кадастровый каталог
Предварительные действия
1. Открыть кадастровый каталог (cadastre.tab) из предустановленных слоев (или другим способом).
В кадастровом каталоге хранятся объекты и их описание, которые потом будут занесены в ХМЛ.  Информация хранится послойно. Каталог состоит из файлов окончанием на _cdb и cadastre.tab. Слои _cdb не открываются и не закрываются вручную, а только «открыть  cadastre.tab», «закрыть cadastre.tab» При открывании cadastre.tab» автоматически добавятся другие слои. 

2. Открыть файл с участком:

a. Или открыть файл План.tab с отстроенной геодезией.
b. Или открыть обменный файл: 
Вкладка Кадастр – Импорт IN4|XML [image: image130.png]o8y




и указать файл [image: image131.png]



c. Или открыть базу с участками:

Вкладка ГИС анализ – Поиск и замена [image: image132.bmp] 

Ввести значение поиска, например кадастровый номер или ФИО, нажать Найти.

Если нашло несколько совпадений, то для отображения каждого отдельно можно воспользоваться кнопкой Показать следующий выделенный [image: image133.bmp].
3. Вид получится, например, как на картинке:
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Если на карте участок не показывается, то, чтобы его быстро найти, надо щелкнуть правой кнопкой мышки на слое План (или другой) в списке слева  и выбрать Показать слой полностью: 
[image: image135.png]Cl

CECECECECE

KocweTiseckui onoit

diny_cdo
wely_cdb
tohki_cdo
diarka_sdb

oraricherie,

Cooicraa

v B

PeaskTvpyeHii
v Aocrymeii

1 NoxasaTh B Tabue.




4. Если необходимы проектные действия, то они выполняются до занесения объекта в каталог. Например, может потребоваться устранение накладки или приведение участка к другой площади.
Занесение квартала

5. Выделить участок (или квартал, если он отличается от участка) на слое План (или другом).
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Проконтролировать выделение можно на панели внизу.
6. Нажать на кнопку Перенести объект в кадастр:
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Выбрать Квартал -> Сохранить:
[image: image138.png]BE BhiGparh TMn obbeKTa

O yiacrok.
O yroase.
O orpaswienme/cepeeTyr

© yoroerei yiacTar.





Дополнительно будет выдано окно подтверждения площади:
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Далее появится окошко описания квартала:
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Ничего не вводить и нажать Сохранить.
Занесение участка

7. Если объект участка отличался от квартала, то необходимо его выделить.

8. Снова нажать на кнопку Перенести объект в кадастр [image: image141.bmp] 
9. Выбрать Участок -> Сохранить:
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Появится окошко описания участка:
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Поля Заказчик, Адрес участка, Кадномер не обязательны для заполнения и в обменном файле не используются.
Желательно выбрать из справочника или ввести вручную поля Шифр рядка и Целевое использование (они используются в отчетах):
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Справочники вызываются кнопкой [image: image145.bmp]:
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Нажать Сохранить.
Занесение угодий

10.  Если угодье одно и оно совпадает с участком, то выделять ничего снова не надо, а просто снова нажать Перенести в кадастр [image: image148.bmp]
11.  Если угодий несколько, то заносятся они по одному. Сначала их выделяют, а потом переносят в каталог. Для однотипных угодий: можно выделить их вместе и занести одним действием.

[image: image149.png]



12.  Нажать на кнопку Перенести объект в кадастр [image: image150.bmp] 
13.  Выбрать Угодье -> Сохранить:
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Появится окошко описания угодья:
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Обязательно выбрать из справочника или ввести вручную поле Код 6-зем:
[image: image153.png]Kon 6-0ef007.01 | .| Haimu1051| Coors.



 

Справочник кодов вызывается кнопкой [image: image154.bmp]:
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Можно ввести старое значение и найти соответствие кнопкой «Найти 1051».
Для объектов недвижимости нужно заполнить соответствующие поля (эта информация используется для составления экспликации объектов недвижимости в модуле печати, не для обменного файла):
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Нажать Сохранить.

Занесение ограничений

14.  Выделить ограничение на плане.

[image: image157.png]



15.  Нажать на кнопку Перенести объект в кадастр [image: image158.bmp] 
16.  Выбрать Ограничение -> Сохранить:
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Появится окошко описания ограничения:
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Тип ограничения (лэп, водопровод и др.) не обязателен для заполнения (используется для визуализации заливки ограничений и для экспликации ограничений в модуле печати, не для обменного файла):
[image: image161.png]T orparsnierisn I

ca cooree
paser: Ees

Karanioaus
Teneqorman v
Rarrete mpo orparfTenedartian




Остальные все поля заносятся в обменный файл. Необязательные серым цветом.
Код ограничения – вводится вручную или выбирается из справочника.

Для упрощения  ввода данных (при условии ведения общего кадастрового каталога) оператор может ввести только код ограничения, нажать поиск [image: image162.png]) Haiimu & 6ase no koay orpat. [F7)



, в списке выбрать подходящее значение (база составляется из других ограничений) и все поля заполнятся автоматически:

[image: image163.png]& Buibpars koa,

- 223-01.05; Dioporesa sona Hasiono oB'ekra shepremawai cucTeny; Mocranosa Kati

al





Название ограничения – описание ограничения, вводится вручную или выбирается со списка (база составляется из других ограничений).
Срок – в годах (число) или Постійно (для бессрочного).

Дата, № регистрации – заполняются, если есть эти данные, или оставляются пустыми поля.
Плата – плата за пользование в грн. (число) или Безоплатно (для бесплатного).

--------------------
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Код основания – код из справочника документа- основания ограничения/сервитута.

Название основания – описание основания, например, ссылка на определенный закон или договор.

Дата основания – заполняется дата основания или оставляется поле пустым.

Данные про лицо, выдавшее основание – обязательно указать юр-физ, остальное заполняется при наличии данных.

----------------------
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Данные про лицо, в пользу кого устанавливается ограничение\сервитут – обязательно указать юр-физ, остальное заполняется при наличии данных.

Нажать Сохранить.

Создание узлов
17. Скрыть слой План (или другой с исходной графикой), нажав на «глазик».
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18. Выделить созданный участок на слое dilanka_cdb, щелкнув по нему мышкой:

[image: image167.png]0 et dilonke_cds





Если выделился другой слой, то нажимайте клавишу Tab, пока не выделится участок в каталоге.
19. Запустить утилиту Создать точки в узлах:
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[image: image169.png]



Создание нумерации

20. Выделить созданный участок на слое dilanka_cdb, щелкнув по нему мышкой:

[image: image170.png]0 et dilonke_cds





Если выделился другой слой, то нажимайте клавишу Tab, пока не выделится участок в каталоге.

21. Нажать на кнопку Начать нумерацию:
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Появится окошко настройки нумерации:
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Оставить всё как есть и нажать Сохранить.

Автоматически пронумеруется участок, угодья, квартал и ограничения. 
Результат (отображаться будет только нумерация участка):
[image: image173.png]



Редактирование нумерации точек (для отчетов)
Нельзя удалять отдельные номера с плана, т.к. это отображение узлов объектов обменного файла. Если есть излишние номера можно сделать их шрифт белым. Удаление см. далее.
Изменение номеров на плане (изменить порядок, кол-во), не влияет на обменный файл. В этом случае надо возвращаться к исходному плану, вносить в него изменения, удалять всё из каталога и заново оформлять участок.
Если цифры расположены неправильно, то можно их подвинуть. Для этого:

● Выделить текст: 
[image: image174.png]



● Сделать слой редактируемый, а это быстро делается с помощью клавиши F2 или кнопки Сделать выделенный слое редактируемым внизу экрана: 
[image: image175.png])9)9&?:1. g 1 tan=o09618n





● Вокруг текста появятся черные точечки, и текст можно подвинуть мышкой:
[image: image176.png]



● Если текст не выделяется сразу, держите мышку над ним и нажимайте клавишу Tab, пока он не выделится. 
● Также перемещать можно с помощью клавиш на клавиатуре Alt+верх/вниз/вправо/влево.
● Бывает, что слой сделан редактируемым, а текст всё равно не двигается. Такое возможно, если не убран режим Показывать узлы:
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Просто снимите галочку этого режима.

Удаление нумерации
22. Обратите внимание, что при добавлении/удалении угодий, ограничений, нужно удалять полностью нумерацию и создавать ее заново. Удаление нумерации делается специальной командой Удалить информацию об объекте: 
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И далее:
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Создание расстояний (для отчетов)
23. Проставление расстояний не влияет на обменный файл и используется как оформление кадастрового плана в модуле печати.
24. Выделить участок на слое dilanka_cdb, щелкнув по нему мышкой:

[image: image180.png]/ ogranichenie.cdb




Если выделился другой слой, то нажимайте клавишу Tab, пока не выделится участок в каталоге.

25. Нажать на кнопку Проставить расстояния:
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Результат:
[image: image182.png]



Редактирование расстояний
Расстояния можно двигать, аналогично нумерации, т.е. выделить, нажать F2 (сделать слой редактируемым) и подвинуть.

Изменение текста расстояния (например, если оно оказалось неправильным) не оказывает никакого влияния на обменный файл. В этом случае надо возвращаться к исходному плану, вносить в него изменения, удалять всё из каталога и заново оформлять участок
Чтобы поменять угол, для выделенного текста нажмите на вкладке Построения кнопку  Повернуть текст: 
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Далее нажмите левую кнопку, чтобы начать визуальный поворот текста:

[image: image184.png]



Двойным щелчком заканчивается поворот.

Излишние расстояния можно удалять клавишей Del.
Создание смежников

26. Смежники создаются по часовой стрелке по порядку. 
27. Выделить участок на слое dilanka_cdb, щелкнув по нему мышкой:

[image: image185.png]/ ogranichenie.cdb




Если выделился другой слой, то нажимайте клавишу Tab, пока не выделится участок в каталоге.

28. Чтобы начать создание смежника, надо нажать кнопку Создание смежника:
[image: image186.png]



Появится диалог настройки смежника:
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Стиль границы – цвет автоматически меняется произвольным образом. Если он не устраивает или повторяется с одним из других смежников, то цвет можно задать вручную.

Ширина границы и длины выноса – параметры выноса, которые зависят от масштаба и вводятся вручную. Также можно выбрать значения из меню Подобрать под масштаб.
Использовать простой режим – галочку ставить, если в участке есть вырезанные на узел вкрапленные участки. И в этом режиме выделять нужно все узлы смежника по порядку.

Нажать Сохранить.
29. В следующем диалоге ввести данные про смежника:
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Буквы автоматически выставляются по порядку для каждого смежника. Последнему смежника автоматически будет предложено поставить «А».
Название - описание смежника (как по кадастровому плану). Значение можно выбрать из списка, который формируется по имеющимся в кадастровом каталоге данным: автоматически будут заполнены все поля по смежнику.
Тип особы – юр\физ обязательно указать. 

Полные данные заполняются при необходимости.
Нажать Сохранить.
30. Далее надо выделить начальный узел смежника на участке (точечный объект), потом указать направление выноса (вынос вертеться за курсором):
[image: image189.png]



Для каждого следующего смежника вынос «прилипает» к предыдущему автоматически, т.е. нет необходимости их точно состыковывать.
Потом выбирается узел следующей точки, потом следующей и т.д.. В принципе, программе достаточно знать первый узел, второй и последний (между ними остальные она найдет сама). По точкам будет создаваться граница смежника:
[image: image190.png]



31. После выделения последней точки надо завершить создание смежника. Для этого надо еще раз нажать на кнопке Создание смежника (она в момент построения будет нажатой):

. [image: image191.png]<«




Будет запрошено сохранение в базе:
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Да - если смежник создавался правильно, его сохраняем, и далее указываем направление выноса.
Нет – если не сохраняем смежника. 
Отмена – для продолжения создание смежника.
32. После создания можно подвинуть буквы выносов (для отчетов). Делается это аналогично, как при нумерации, т.е. выделяем, нажимаем F2 и двигаем.
33. Для следующих смежников действия повторить:

· Выделить участок, 
· нажать «Создать смежника», 
· ввести название, 
· выделить первую точку, 
· вынос, 
· выделять следующие точки, 
· для завершения снова на кнопку «Создать смежника», 
· Сохранить в базе, 
· задать вынос.

Создание других информационных слоев (для отчетов)
34. Дополнительные слои не используются в обменном файле, но могут использоваться в модуле печати, например, планов привязок, ситуационных, сборных, ограничений и т.д.
35. Создайте новый слой и сохраните его в папку к участку: 
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36. Слой добавить в список:


[image: image195.png]



37. Далее можно сделать слой редактируемым и создать на ней необходимую информацию.

Создание межевых знаков (для отчетов)
38. Межевые знаки не используются в обменном файле, но могут использоваться в модуле печати и подготовки отчетов по межевым знакам.

39. Начать создание:
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Указать путь для сохранения файлов. Под каждый межевой знак будет создан файл:
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Указать параметры:
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40. Будут созданы подписи:
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И добавлены файлы в список слоев:
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41. Добавить описание знака: 

· выделить, 

· сделать редактируемым (F2), 

· открыть окно связанной БД (F8) и внести описание:
[image: image201.png]
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Исправление данных, редактирование

Изменить целевое, шифр рядка  участка:
1. Выделить участок на слое «dilanka_cdb».
2. Нажать на кнопку Свойства кадастрового объекта:
[image: image204.png]
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Изменить 6зем угодьев
3. Выделить угодье на слое «ugodie_cdb».

4. Нажать на кнопку Свойства кадастрового объекта:

[image: image206.png]
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Изменить информацию в ограничениях

5. Выделить ограничение на слое «ogranichenie_cdb».

6. Нажать на кнопку Свойства кадастрового объекта:
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Изменить данных о смежников

7. Выделить участок на слое «dilanka_cdb».
8. Нажать Информация о смежниках:
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9. В появившемся диалоге будет список смежников:
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10. Выделить смежника и нажать Редактировать:
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Удалить смежника

11. Выделить участок на слое «dilanka_cdb».
12. Нажать Информация о смежниках:
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13. В появившемся диалоге будет список смежников:
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14. Выделить смежника и нажать Удалить.
15. В программе смежники создаются по порядку, поэтому нельзя удалить второго смежника и отстроить его заново правильно: придется удалить и все после него.
Удаление участка из кадастрового каталога
16. Для удаления участка недостаточно выделить его и удалить со всех слоев, т.к. программа сохраняет и невидимую описательную информацию. Поэтому удалять нужно специальной функцией.
17. Выделить участок на слое «dilanka_cdb».
18. Нажать Удаление данных про объект:
[image: image215.png]



19. Выбрать Удалить участок полностью: и нажать Удалить:
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Удаление отдельной информации из каталога (угодья, нумерация  и т.д)
20. Выделить участок на слое «dilanka_cdb».
21. Нажать Удаление данных про объект:
[image: image217.png]



22. Отметить галочками, какую информацию удалить и нажать Удалить.
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Оформление кадастрового плана (для отчетов)
23. Если нумерация или расстояния или смежники (текст сильно крупный или мелкий) были созданы не в планируемом масштабе, можно задать им стиль одной кнопкой.

24. Выделить участок на слое «dilanka_cdb».

25. Задать масштаб карты, в котором будет печататься кадастровый план, например, выбрав его из меню стандартных масштабов [image: image219.bmp]
26. Нажать Оформление участка:
[image: image220.png]Kanactp | Orpanusenus | Ton
s e @ S G|% e





27. Напротив каждого из объектов отображает кнопка стиля. Нажмите ее и установите желаемые значения. Галочка возле стиля означает – перезаписать этот стиль. Обычно для нумерации размер шрифта – 8-9, для букв смежников – 14.
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Изменить стиль объектов (для отчетов)
28. Выделить сам объект на карте.

29. Сделать слой редактируемый: клавиша F2 или кнопка внизу [image: image223.bmp].

30. Нажать на кнопку Изменить стиль:

[image: image224.png]= D=1





31. Нажать на кнопку Изменить стиль.
В зависимости от типа объекта (точка, линия, многоугольник) будет выдано соответствующее окно изменения стиля, где можно поменять шрифт, заливку, границу.

Обновление участка при изменении координат

32. При устранении накладки или стыковки или других действий, когда одна или несколько координат в участке меняются можно не переделывать весь участок, а только выполнить обновление специальным образом.

33. Обновление можно выполнять только, если не поменялось кол-во точек и их порядок. Обновляться также не смогут точки, не лежащие на границе участка.
34. Для обновления откройте рабочий набор участка и закройте режим выбора участка для печати:
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35. Открыть исходную геодезию и внести в нее изменения или открыть готовый исправленный слой:
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Этот слой должен находится по списку выше кадастрового каталога. И если он ниже, то перетащить его мышкой вверх:
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36. Далее нужно выделить одновременно участок в каталоге и исправленный.

Для этого первым выделить участок на слое dilanka_cdb.tab, нажимая клавишу Tab и проверяя слой по панели внизу:
[image: image228.png]



Потом нажмите клавишу CTRL и, удерживая ее, нажмите мышкой снова на участок. Если слои расположены, как описано выше, то выделится исправленный участок, что можно проверить по панели внизу:

[image: image229.png]


 

Визуально выделение двух участков может выглядеть, как вообще не выделенные, но в местах смещения координат будет заметно:

[image: image230.png]


 [image: image231.png]



37. Нажать на кнопку Обновить участок:

[image: image232.png]



Если в процессе не возникло проблем с обновление, будет выдано окно:
[image: image233.png]WHdopmatina





Ошибки могут возникать, если есть дубликаты точек или изменен порядок нумерации.

38. Программа автоматически обновляет нумерацию, установит новые длины сторон, подтянет угодья и смежников. 
39. Если результат обновления будет неудовлетворительный, то придется удалять участок и формировать его заново.

Подготовка рабочего набора для SynergyWork

1. Когда участок полностью оформлен в кадастровой базе, готовится рабочий набор для SynergyWork. Рабочий набор создается для каждого участка отдельно. В одном рабочем наборе может быть только один участок.
2. Закрыть второстепенные информационные слои, которые нужны были, например, для проверки наложений. При этом нельзя закрывать слои кадастрового каталога (они имеют окончание _cdb). Для удаления слоя надо нажать правой кнопкой мышки на названии слоя в списке слева и выбрать Удалить слой:

[image: image234.png]Crou:

Koowerwectth cnait

B

@ digcdb |,

il T —

@ tohki_cdb | Tl nokasare 6 abmaue




Это действие не удаляет физически файл, а лишь удаляет его из списка проекта.
3. В списке слоев могут остаться те дополнительные слои, которые будут использоваться в модуле печати, например, строения, привязки, планшеты. Их можно просто скрыть:
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4. Если выбран другой участок для печати, то нажать Очистить участок для печати:

[image: image236.png]



5. Выделить созданный участок на слое dilanka_cdb, щелкнув по нему мышкой:

[image: image237.png]/ ogranichenie.cdb




Если выделился другой слой, то нажимайте клавишу Tab, пока не выделится участок в каталоге.

6. Нажать на кнопку Выбрать участок для печати:
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7. Будут сформированные дополнительные слои, аналогичные кадастровым, но без окончания _cdb, при этом общая база скрывается:
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[image: image240.png]


………..[image: image241.png]



8. Эти слои являются временными, т.е. если было сделано изменение в них, но не сохранены спец.кнопкой, то при закрытии программы изменения не сохранятся.

9. Эти слои также являются редактируемыми. В этом режиме можно закончить оформление участка, что более удобно делать, если в кадастровой базе есть рядом расположенные участки. 
Не забудьте сохранить временные слои в каталоге и физические файлы:

[image: image242.png]


    и   [image: image243.png]



10. Последним этапом сохранить рабочий набор, нажав кнопку Сохранить рабочий набор: [image: image244.png]Tnasnas
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Этот рабочий набор потом указывается в программе SynergyWork

Подготовка проекта в SynergyWork

Запуск программы

1. Открыть программу SynergyWork. В обычной версии ввода пароля не требуется, поэтому нажать Ок:

[image: image246.png]



Создание нового проекта

2. Нажать Новый проект:
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3. Ввести данные про новый проект:
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Название может быть любым, для облегчения поиска проекта.

Для сохранения проекта нажать Сохранить.
4. Для редактирования проекта выделить его в списке и нажать Редактировать:
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Заполнение семантики

5. Перейти на вкладку Семантика.

6. Внести основные семантические данные через кнопку Добавить:

[image: image250.png]



Сюда заносится данные про собственника, данные про участок и  все правовые характеристики.  Данные про совладельцев и арендаторов вносятся в другом месте. 

Тип структуры ХМЛ определятся в зависимости от формы права на участок:
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ВЛ – участок в собственности (будут игнорироваться данные про аренду и субаренду)

ПК – участок в постоянном пользовании (в ХМЛ будет созданы блоки пользования и требоваться заполненная вкладка Получатель права)

ОР – участок в аренде (в ХМЛ будут созданы блоки аренды и требоваться заполненная вкладка Получатель права и вкладка Оренда)

СО – участок в субаренде (в ХМЛ будут созданы блоки аренды и субаренды и требоваться заполненная вкладка Получатель права, Субарендатор и вкладка Оренда, Суборенда)

СВ – земельный сервитут (в ХМЛ будут созданы блоки пользования и требоваться заполненная вкладка Получатель права)
7. Семантические данные сгруппированы по тематическим вкладкам:
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Данные заполняются в зависимости от их наличия, т.е. если есть госакт, значит заполняется вкладка Державний акт. 

Примеры заполнения в зависимости от права собственности и цели создания ХМЛ см. в отдельном дополнении. 
8. Для облегчения ввода в программе присутствуют справочники и списки:

Справочники обычно фиксированные, значение надо выбрать из списка. Если значение отсутствует в списке или лишнее, то необходимо зайти в редактор через кнопку  [image: image253.bmp]
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Списки формируются автоматически по мере заполнения проектов. Значения в них не удаляются, т.к. даже неправильные значения присутствуют в каком-то проекте. Сюда можно ввести собственное новое значение, просто вписав его в поле.
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Для очищения поля списка нажмите клавишу Del. 

Также возможны копирование\вставка через контекстное меню:
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9. После внесения изменений нажмите кнопку Применить, а чтобы закрыть окно Закрыть.

Некоторые основные данные сохранятся в проект автоматически:
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10. Для редактирования семантики нажмите на кнопку Редактировать:
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11. Совладельцы добавляются на вкладке:
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Для них вносятся ФИО, инн, паспорт, прописка и основание права, если оно отличается от основания, которое вносилось у собственника)

12. Для акта постоянного пользования пользователь земли добавляется на вкладке:
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13. Для аренды арендатор добавляется на вкладке:
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Для арендатора также возможно заполнение вкладки банковских реквизитов для подготовки договора аренды из модуля печати (не заносится в ХМЛ):
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14. Для субаренды субарендатор добавляется на вкладке:

[image: image263.png]



Удобства редактирования

1) Комментарии к вкладкам:
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2) Автозаполнение некоторых данных (для ускорения заполнения, требует дальнейшей перепроверки и корректировки):
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3) Очистка полей в текущей вкладке:
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[image: image268.png]



4) Импорт основных полей семантики из обменного файла IN4 (с добавлением совладельцев, арендаторов):
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5) Быстрый запуск редактирования напрямую в списке проектов:
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6) Контроль правильности данных и занесение значений напрямую в семантику в режиме «Сверка»:
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Связь с графикой 

15. Перейти на вкладку Связь с планом.
16. Присоединить рабочий набор, который был подготовлен в SynergyMap:
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Далее перенести все слои:

[image: image275.png]



Если в списке будут отсутствовать слои dliny, uzly, dilanka и др. слои кадастрового каталога, значит в рабочем наборе забыли выбрать участок для печати, поэтому рабочий набор надо снова открыть в SynergyMap, выделить участок и нажать Выбрать участок для печати и пересохранить рабочий набор.
Участок появится в окне карты:
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17. Для модуля печати требуется настроить виды карт (не влияет на ХМЛ):

a. Нажать на кнопку Создать автоматически:
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b. Заполнить на основе имеющихся слоев:
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c. Проверить правильность по отображению в карте:
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Создание ХМЛ 

18. Выделить проект в списке.

19. Для снятия выделений проектов (иначе экспортируются все выделенные) нажать Снять выделение:
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20. Нажать на кнопку Экспорт в ХМЛ:
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21. Настроить параметры:
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1) Контроль актуальности настроек региона (название ДЗА, ФИО начальников) с возможностью непосредственной корректировки:
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2) Задать метрическую информацию: 
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3) Варианты заполнения некоторых блоков:
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4) Очистка «пустых» значений (которые раньше требовали заполнять, чтобы блоки не были пустыми):
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Такими значениями считаются: 000 (для страны) 00000 00000000 0000000000 1900-01-01 1901-01-01 0001-01-01 . - 0 (в блоках рег№)

5) Удаление необязательных пустых блоков:
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В программе пересмотрены понятия обязательных и необязательных блоков. 

Необязательными считаются:

- в ФИО: отчество,

- в адресе: код страны Country , индекс ZIP, район District, корпус Block, квартира BuildingUnit

- кадастровый номер: KOATUU CadastralZoneNumber CadastralQuarterNumber ParcelID

- в адресе участка: все необязательные, кроме области Region

- в блоке права пользования: все необязательные, кроме кода LegalModeType

- в блоке техдок-ции: дата рег., орган рег.

- в блоке госакта: серия бланка, № раздела, подписи,  дата получения, для получателя: паспорт, код, адрес.

- в блоке отметки на госакте: для нов.собственника: паспорт, код, адрес

- в блоке аренды: решение, сроки, регистрация, для арендатора: см. выше ФИО и адрес

- в блоке субаренды: сроки, регистрация, для субарендатора: см. выше ФИО и адрес

- для ограничений: регистрация, плата, основание (кроме кода), в пользу кого.

- для смежника: всё, кроме названия Name (если оставлен блок) или доп.инфо (если оставлен это блок)

Эти блоки удаляются, если выставлена опция.

Также программа теперь меньше указывает на отсутствие данных. Так могут быть частично или полностью незаполненные блоки:

- код формы собственности OwnershipInfo (всегда присутствует),

- основание права собственности PropertyAcquisitionJustification (всегда присутствует),

- блок регистрации ТД RegistrationData (всегда присутствует),

- блок экспертизы Expertise (добавится, если заполнен код),

- блок «затвердження ТД» ApprovalInfo (добавится, если заполнена дата затв.),

- отметка ДКЗ RegistrationAuthorityMark  (при добавленной MarkInfo)

Про незаполненность обязательных полей выдается сообщение:
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6) Очищение кад№:
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При отсутствующем кад№ в семантике заносятся 00:000:0000.

Можно оставить эти значения и в файле (тогда [image: image293.png]


) или удалить нули и удалить блоки (тогда [image: image294.png]


 и [image: image295.png]


)

7) Добавление блока корректировки файла Actions:
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Галочка означает добавлять или нет блок. 

Значения полей сохраняются для программы в целом.

Нажать Начать.
22. Указать, куда сохранить файл (по умолчанию это кадастровый номер):
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23. Процесс экспорта отображается в окне:
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Сначала пишется этап, например, заполнение <лицензиат>, потом, если есть, замечания или ошибки.
В идеальном случае окно лога должно иметь вид:

[image: image299.png]Moaroroeka-0K
‘3anpos Gaina sl - PAAN=D:AL - 0K
Onpeneserie rpaduiect obextos - 0K

oo pactia conprosioss

‘JanonHere AT <TALEHSHAT
Jononwere acTka <uoTOMHTENE.
Janonwere wacTia <sona, KoapTan
Jononmere acTia <aaHbe>
Janonwene yacia <cocroenmk 1>
‘JooTHerMe AT <AOKIMEHTALIE>
Jononmerie wacTka <rocakr>
Jononwerie yacria <1>

Jononwersie yroes <1.1>
Ganonwertie cexsbika <1.1>
Gananwertie cexibika <1.2>
Banonwertie cexibika <1.3>





24. Анализ замечаений:
Модуль автоматически выполняет проверку основных данных, на их наличие и соответствие типам данных (принятых по структуре ХМЛ).
В программе отображаются только критические замечания. 

Задача оператора пересмотреть ошибки и исправить те, которые могут и должны быть исправленные быть исправлены. Программа пишет, в какой части найдены замечания: или это семантика, или совладелец или графика.
25. Если есть необходимость внести изменения, оператор закрывает окно экспорта и файл, вносит изменения и снова создает обменный файл.
a. Если надо откорректировать семантику, то 

- открыть проект 

- перейти на вкладку Семантика 

- нажать Редактировать 

- найти вкладку с данными и внести изменения

- нажать Применить:
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b. Если нужно откорректировать совладельца, арендатора, то 

- открыть проект 

- перейти на вкладку 

- нажать Редактировать

- найти вкладку с данными и внести изменения 

-нажать Применить:
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c. Если надо откорректировать информацию на карте, то 

- открыть проект

- перейти на вкладку Связь с планом

-  и далее Отправить для редактирования:
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26. После создания обменный файл открывается в стандартном текстовом редакторе. Его можно просто закрыть. Для проверки обменного файла можно использовать Менеджер обменных файлов или встроенный тестер:
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